
 
 
 
 
 

ส่วนราชการ  ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลัยกำฬสินธุ์  เบอร์ภำยใน 5110 
ที่                วันที่        
เร่ือง    ขออนุญำตชี้แจงกำรลงเวลำหลังเลิกปฏิบัติรำชกำรหรือปฏิบัติงำนตำมเวลำที่ก ำหนด 
เรียน    อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยกำฬสินธุ์ 
 

 ตำมท่ีมหำวิทยำลัยกำฬสินธุ์ ได้ประกำศ มำตรกำรป้องกันกำรแพร่ระบำดของเชื้อไวรัส 
โคโรนำ ๒๐๑๙ (COVID-๑๙) โดยให้บุคลำกรลงเวลำปฏิบัติรำชกำรโดยระบบลงเวลำปฏิบัติรำชกำรหรือปฏิบัติงำน
ออนไลน์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์หรือโทรศัพท์มือถือ โดยให้ลงเวลำมำปฏิบัติรำชกำรหรือปฏิบัติงำนไม่เกินเวลำ 
๐๙.๐๐ น. และลงเวลำเลิกปฏิบัติรำชกำรหรือปฏิบัติ งำนไม่ เกินเวลำ ๒๑.๐๐ น. นั้น โดยในวันที่
...................................... ข้ำพเจ้ำ................................................ ต ำแหน่ง.....................................สังกัด
................................................ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ไม่ได้ลงเวลำเริ่ม/เลิกปฎิบัติงำนในเว็บไซต์ 
http://ktm.ksu.ac.th เนื่องจำก ...............................................................................................................................  
  ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำขอยืนยันว่ำได้อยู่ปฏิบัติงำนตำมเวลำของทำงรำชกำร สถำนที่ท ำงำน
มหำวิทยำลัยกำฬสินธุ์พ้ืนที่ในเมือง และมีพยำนบุคคลที่ยืนยันว่ำข้ำพเจ้ำได้อยู่ปฏิบัติงำนจริง ในวันดังกล่ำว 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

 
 

    (............................................................. ) 
                                 ต ำแหน่ง ...................................................... 

 
 

             (............................................................. ) 
                                 ต ำแหน่ง หัวหน้ำงำน............................................. 

 
 

             (............................................................. ) 
                                 ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

 
 

             (............................................................. ) 
                                 ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

 

 
 

บันทึกข้อความ 
 

http://ktm.ksu.ac.th/

